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Procedimentos para a entrega da versão final 

do Trabalho de Conclusão de Curso (TCC): 

1. A solicitação da entrega da versão final do Trabalho de Conclusão de Curso será por meio do 

Portal do Aluno (https://portalence.ibge.gov.br/gcad-aluno/). O/a discente deverá selecionar a 

opção “Outros assuntos” e descrever que se trata da entrega da versão final do TCC. Será 

necessário anexar ao requerimento os seguintes documentos: 

• Versão final do TCC em formato PDF (com a folha de assinaturas e a ficha catalográfica 

elaborada pela Biblioteca da ENCE);   

• Carta de anuência do orientador sobre as modificações/sugestões feitas pela banca;  

• Documentos comprobatórios de ausência de pendências junto à Biblioteca e à Gerência 

de Informática (Grinf) da Escola;  

• Ata de defesa devidamente assinada pelas pessoas integrantes da banca de avaliação. 

   
   

2. A solicitação somente será validada após registro em reunião da Comissão de Ensino e Pesquisa 

da Pós-graduação (CEP- PG). Para casos em que a versão final for entregue fora do prazo previsto 

no regulamento (até 60 dias após a defesa sem restrições), o discente deverá solicitar aprovação 

pela CEP-PG e justificar o atraso na entrega.    

    

Observações importantes:   

  

É necessário utilizar o formato gov.br tanto na folha de assinaturas quanto na ata de defesa, ainda 

que a banca tenha ocorrido em formato presencial.   

  

Para obter os documentos comprobatórios de ausência de pendências (“nada consta”) junto à 

Biblioteca e à Gerência de Informática (Grinf), é necessário solicitá-los previamente também pelo 
Portal do Aluno.  

  

A entrega da versão final e seu registro pela CEP-PG não implicam automaticamente a emissão do 

certificado de conclusão. Para que o processo de expedição deste documento se inicie, é preciso 

fazer solicitação específica à Gerência de Registro e Controle (GRC) também via Portal do Aluno. 
Neste caso, o/a discente dever marcar a opção “Outros assuntos” e descrever que se trata da 

emissão de certificado de conclusão de curso.  

https://portalence.ibge.gov.br/gcad-aluno/

