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Procedimentos para a entrega da versao final

do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC):

1. A solicitacdo da entrega da versao final do Trabalho de Conclusdo de Curso serd por meio do
Portal do Aluno (https://portalence.ibge.gov.br/gcad-aluno/). O/a discente devera selecionar a
opc¢do “Outros assuntos” e descrever que se trata da entrega da versdo final do TCC. Serd
necessario anexar ao requerimento os seguintes documentos:

* Versdo final do TCC em formato PDF (com a folha de assinaturas e a ficha catalografica
elaborada pela Biblioteca da ENCE);

* Carta de anuéncia do orientador sobre as modificagdes/sugestdes feitas pela banca;

* Documentos comprobatérios de auséncia de pendéncias junto a Biblioteca e a Geréncia
de Informatica (Grinf) da Escola;

* Ata de defesa devidamente assinada pelas pessoas integrantes da banca de avaliagdo.

2. Asolicitagdo somente sera validada apds registro em reunido da Comissdao de Ensino e Pesquisa
da Pés-graduacdo (CEP- PG). Para casos em que a versao final for entregue fora do prazo previsto
no regulamento (até 60 dias apds a defesa sem restri¢des), o discente devera solicitar aprovacao
pela CEP-PG e justificar o atraso na entrega.

Observagoes importantes:

E necessdrio utilizar o formato gov.br tanto na folha de assinaturas quanto na ata de defesa, ainda
gue a banca tenha ocorrido em formato presencial.

Para obter os documentos comprobatérios de auséncia de pendéncias (“nada consta”) junto a
Biblioteca e a Geréncia de Informatica (Grinf), é necessario solicita-los previamente também pelo
Portal do Aluno.

A entrega da versao final e seu registro pela CEP-PG ndo implicam automaticamente a emissdo do
certificado de conclusdo. Para que o processo de expedi¢cdo deste documento se inicie, é preciso
fazer solicitacdo especifica a Geréncia de Registro e Controle (GRC) também via Portal do Aluno.
Neste caso, o/a discente dever marcar a op¢do “Outros assuntos” e descrever que se trata da
emissao de certificado de conclusao de curso.
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